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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No- 17

DEL DIA_20__ DEL MES DE_OCTUBRE__ DEL ANO 2021

OBJETIVO (S)

Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes octubre de 2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco Lépez.

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA LCUAL? CUPRESA TELEFONOJEXT.SENA | oo VIRTUAL
N |
SONIA YANETH VINASCO Coordinacién de . . 71
1 LOPEZ 66.751.978 X formacion syvinasco@misena.edu.co 3158648243 Sl P ‘Lb(b‘l"—“
2 LUZ ADRIANA BUITRAGO 31.412.016 X Coordinacion de labuitragog@sena.edu.co 3008007702 s ;i,’ O Rudss 2

GRAJALES

formacién

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 17

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

Informe mensual de actividades seguimiento etapa productiva

CIUDAD Y FECHA:
Cartago, 20 de octubre de 2021

HORA INICIO:
4:45 p.m.

HORA FIN:
5:15 p.m.

LUGAR Y/O ENLACE: Virtual

DIRECCION GENERAL /
REGIONAL / CENTRO

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

Descripcion de actividades que se han desarrollado en el mes de octubre de 2021, en

seguimiento etapa productiva.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Presentar informe sobre las actividades desarrolladas del plan de trabajo del mes octubre de
2021 seguimiento etapa productiva, de la instructora Sonia Yaneth Vinasco Lopez.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se relnen las partes: Dinamizadora de Seguimiento Etapa Productiva Luz Adriana Buitrago
Grajales y la Instructora Sonia Yaneth Vinasco Lopez, con el fin de presentar las actividades
ejecutadas en el plan de trabajo del mes de octubre de 2021, por ficha y aprendiz.

Descripcién de actividades que se han desarrollado en el mes de octubre de 2021, en

seguimiento etapa productiva.

Se da inicio a organizacién de datos correspondientes a los aprendices de las fichas asignadas,
las cuales hacen parte a la vigencia 2020 que presentan procesos de seguimiento de etapa
productiva pendientes: finalizacibn de etapa productiva de 2021, pendientes por entregar
evidencias de certificacion, aprendices que iniciaron su etapa productiva y aprendices que van a

iniciar su etapa productiva.

a) Fichas asignadas: 25

N° Ficha Programa Cant. Fecha Activa/

Aprendices terminacion terminada
(formacidn)

1 1667889 TECN NEGOCIACION 31 05/06/2020 Terminada
INTERNACIONAL Por Fecha
2 1804282 TECN COCINA 11 27/04/2020 Terminada
Por Fecha
3 1849202 TECN PORCESADOS CARNICOS 18 12/06/2020 Terminada
Por Fecha
4 1906594 TECN COCINA 25 04/11/2020 Terminada
Por Fecha
5 1981724 TEC EJECUCION MUSICAL CON 4 31/08/2020 Terminada
INSTRUMENTOS FUNCIONALES Por Fecha
6 1565297 TECN GESTION LOGISTICA 1 07/11/2019 Terminada
Por Fecha
7 2037911 TECN ASISTENCIA 2 15/02/2021 Terminada
ADMINISTRATIVA por Fecha

8 1961721 TECN COCINA 28 05/11/2020 Terminada

Por Fecha
9 1961699 TEC OPERACION TURISTICA Y 20 05/11/2020 Terminada
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LOCAL Por Fecha
10 | 1561384 GESTION INTEGRADA DE LA 4 22/10/2019 Terminada
CALIDAD MEDIOAMBIENTE S Y S Por Fecha
OCUPACIONAL
11 | 1774813 TECN ASISTENCIA EN 9 12/09/2019 Terminada
ORGANIZACION DE ARCHIVOS Por Fecha
12 | 1963095 TECN GESTION EMPRESARIAL 20 06/10/2021 Activa
13 | 1264712 TECN GESTION EMPRESARIAL 5 31/10/2018 Terminada
Por Fecha
14 | 2046846 TECN GESTION CONTABLE Y 27 22/11/2021 Activa
FINANCIERA
15 | 2204979 TECN AGROINDUSTRIA 14 30/11/2021 Activa
ALIMENTARIA
16 | 2144558 TECN COCINA 17 30/11/2021 Activa
17 | 1439965 GESTION DE MERCADOS 1 16/07/2019 Terminada
por fecha
18 | 1565297 GESTION LOGISTICA 27 01/07/2019 Terminada
por fecha
19 | 1304792 EJECUCION DE PROGRAMAS 1 31/01/2018 Terminada
DEPORTIVOS por fecha
20 | 1502240 GESTION DE NEGOCIOS 1 24/09/2019 Terminada
por fecha
21 | 1502247 CONTABILIDAD Y FINANZAS 1 24/09/2019 Terminada
por fecha
22 | 1576509 COCINA 1 Terminada
por fecha
23 | 1576495 GESTION EMPRESARIAL 1 Terminada
por fecha
24 | 1668030 GESTION DE MERCADOS 1 05/06/2020 Terminada
por fecha
25 | 1714578 GESTION LOGISTICA 1 Terminada
por fecha
Total aprendices en formacion: 271

a) Fichas Activas asignadas: numero de aprendices atendidos, entrega de documentos
para Certificacion Académica.

Ficha 1963095: revision listados de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluaciéon. Contacto con aprendices
para notificar seguimiento etapa productiva, explicacion del proceso, envio de instrucciones
bitdcoras y solicitud informacion jefe inmediato para agendar seguimientos.

Inicio EP abril 9 de 2021.

Seguimientos realizados: 20
Aprendices notificados:21
Aprendices atendidos: 20

— tercer seguimiento

1193047931 ANA SOLEDAD MURILLO BENITEZ
1112759543 CLAUDIA LENID GIRALDO
1006319308 KAREN GABRIELA MONTOYA
1006170288 LINA MARCELA BOTERO
1114095258 MARIA DEL CARMEN SERNA
1006295480 YEFERSON BUITRAGO
1112781764 NATALIA MARCELA PEREA
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1112791905 SARA YESICA BAYEN

10039112842 LAURA NICOL MUNOZ R

1005860782 ASTRID GERALDINE LOPEZ
1006209462 JOHAN ESTEVAN GALLEGO GIRALDO
1006245999 YENSI ANDREA ANQUIZ CANO
1006291156 ANGIE VANESSA ARBELAEZ VALENCIA
1006295795 NATALIA BURITICA AGUDELO
1010096376 LAURA XIMENA JIMENEZ GARCIA
1107529190 JHOAN ALONSO VELASQUEZ V
1112783941 SAMER ALDAIR MOLINA MOSQUERA
1114391224 DIEGO FERNANDO CALPA HOYOS
1193209792 LINA MARIA ALVAREZ GONZALEZ
1006293527 MANUEL ESTEBAN OBANDO

El aprendiz Sebastian Ramirez no ha iniciado su etapa practica

Ficha: 2046846 revision listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluaciéon. Contacto con aprendices
para notificar seguimiento etapa productiva, explicacion del proceso, envio de instrucciones
bitAcoras y solicitud informacion jefe inmediato para agendar seguimientos.

1006291430 SOFIA PINO URIBE

1006292382 JOHANA NAYELITH DURAN
1006292765 LUISA FERNANDA ALVAREZ
1006294487 MICHELL CORREA

1006320846 VALENTINA SAJONA
1006387032 JULIETH VALENTINA CARDONA
1010098923 FLOR VANESA LOPEZ
1010117413 KARLA OSORIO

1193046940 ANDERSON RAMIREZ
1006320033 YULIANA GOMEZ

1007224125 YAIRA DANIELA MARIN
1112794230 DAYANA VELASCO

1006292429 KATHERINE GONZALES
1112759900 STIVEN ALEJANDRO QUINTERO

Seguimientos realizados: 14
Aprendices notificados:16
Aprendices atendidos: 14

— segundo seguimiento

La siguiente aprendices aun no ha iniciado su practica:
1192803306 LUISA FERNANDA SUAZA
1006292552 YERIS VALENCIA

Ficha: 2204974 revision listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion. Contacto con aprendices
para notificar seguimiento etapa productiva, explicacion del proceso, envio de instrucciones
bithcoras y solicitud informacion jefe inmediato para agendar seguimientos.
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1007977463 CRISTIAN FABIAN PAJOY DIAZ
1047459891 LIZETH DANIENLA RODRIGUEZ BOLIVAR
1112777455 MALLELY ANDREA CORRALES
1112785852 LUISA FERNANDA RAMIREZ RAMIREZ
1112791672 STEVEN VASQUEZ SALAZAR

1112794046 YORDY ANDRES MORALES VALENCIA
1114095962 MANUELA AGUDELO FERNANDEZ
1115421089 SOL ESMERALDA JARAMILLO

1193078723 SOL ESMERALDA JARAMILLO RODRIGUEZ
31423461 SHIRLEY GALLEGO TRIANA

9865734 ALBA LUCIA GARCIA GALLEGO

9865734 LIBER FARLEY ALVAREZ QUINTERO
1006351943 NELCY YICETH HORTADO ALEGRIA

Seguimientos realizados: 3
Aprendices notificados:13
Aprendices atendidos: 3

— primer seguimiento

Aprendices que no han iniciado sus practicas
1193078723 JUAN DANIEL VELASQUEZ
31423461 SHIRLEY GALLEGO TRIANA

Los siguientes aprendices me reportaron que se retiraron desde hace unos meses del programa
de formacion

1114095962 MANUELA AGUDELO FERNANDEZ

1115421089 SOL ESMERALDA JARAMILLO RODRIGUEZ

9865734 ALBA LUCIA GARCIA GALLEGO

1006351943 NELCY YICETH HORTADO ALEGRIA

1007977463 CRISTIAN FABIAN PAJOY DIAZ

1056121410 ANDREA GALVIS RAMIREZ

1112777455 MALLELY ANDREA CORRALES

El aprendiz fue asignado al instructor Carlos Quintero ya que va a realizar su practica con
proyecto productivo
9865734 LIBER FARLEY ALVAREZ QUINTERO

Ficha 2144558- revision listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacién. Contacto con aprendices
para notificar seguimiento etapa productiva, explicacion del proceso, envio de instrucciones
bitdcoras y solicitud informacion jefe inmediato para agendar seguimientos.

1006292302 KELLY JOHANA SANCHEZ MEJIA
1006293573 NATALIA CANO MORALES

1006318790 CAMILA GARCIA JIMENEZ

1006319298 JENNIFER LASPRILLA RUA

1010108186 CRISTIAN DE JESUS RENDON PALACIOS
1089598627 ISABELLA RENDON GRANADA
1111790695 CINDY PAOLA MOLINA MOLINA
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1112491327 NICOLAS ONATRA GIRALDO

1112771280 CRISTIAN CAMILO URREA ALZATE
1112793793 MICHELLE ALEJANDRA CASTRO CASTANO
1114208569 WILLIAM FERNANDO VARGAS

1116266084 LINA MARCELA PATINO QUINTERO
14565520 ALEJANDRO GOMEZ RUIZ

29156303 MIRIAM VELASQUEZ CASTANO

31423718 PAOLA ANDREA CHAPARRO ARIAS
31710674 LIZETH GULLIANA LUCIO MONTOYA
6109503 CARLOS ALBERTO GAVIRIA VERGARA

Seguimientos realizados: 4
Aprendices notificados:17
Aprendices atendidos: 4

— primer seguimiento

Aprendices de la ficha 2144558 que no han iniciado sus practicas

KELLY JOHANA

LINA MARCELA PATINO
CRISTIAN DE JESUS RENDON
CINDY PAOLA MOLINA
NICOLAS ONATRA GIRALDO
LIZETH GULLIANA LUCIO
CARLOS ALBERTO GAVIRIA
ISABELLA RENDON GRANADA

Aprendices de la ficha que segun informe del instructor lider en la Etapa lectiva realizaron retiro
voluntario

MICHELLE ALEJANDRA CASTRO
WILLIAM FERNANDO VARGAS
ALEJANDRO GOMEZ

PAOLA ANDREA CHAPARRO
CAMILA GARCIA JIMENEZ

b) Fichas Terminadas por Fecha

Ficha: 1906594 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

1006315061 DIEGO FERNANDO ZAPATA OSORIO
1006293232 SANTIAGO CARDONA
1114398777JUAN PABLOPOSSO SALAZAR
Aprendices atendidos: 3 aprendices

Ficha 1667889. Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revisién de juicios de evaluacion.

8339355 GELSIN JADUER DIAZ GONZALEZ
Aprendices atendidos: 1 aprendices
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Ficha: 1981724 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

1006315867 ALEJANDRO JARAMILLO ATARA
14568172 ANDRES FELIPE DIAZ GIRALDO
1112775832 HECTOR DAVID AGUDELO PADILLA
1112771193 JAMES ROBIR CARMONA DUQUE

Aprendices atendidos: 4 aprendices

Ficha: 1576495 Revision del listado de aprendices, verificacién de contratos de aprendizaje, sin
alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacioén.

1006384935 JUAN ESTEBAN CASTANO
Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1565297 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje,
sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

18182055  CELDUIN VERNER TORRES MENESES

Aprendices atendidos: 1 aprendiz

Ficha: 1961721 Revision del listado de aprendices, verificacion de contratos de aprendizaje,
sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion.

25249425 MONICA VIVIANA RODRIGUEZ
24498482 NURY HERRERA CASTANEDA
29614199 ANGELA MARIA AYALA POSSO
29614722 MARTHA CECILIA CESPEDES GOMEZ
30722893 BETSY VARGAS VARGAS

29614199 LISSETE FERNANDA OSPINA

Aprendices atendidos: 6 aprendices

c) Relacioén juicios de EP evaluados

Después de tener la documentacion y haber realizado la verificacion de la misma, he
evaluado los Juicios de EP del aprendiz Cristian Arboleda de la ficha 1981724 TEC EN
EJECUCION MUSICAL CON INSTRUMENTOS FUNCIONALES.

d) Documentacién que entrega para efectos de la Certificaciéon Académica

De los aprendices que estan por certificar, en el momento se encuentra el paz y salvo en el
drive el cual esta en proceso de recoleccion de firmas.
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Acta de certificacion 81 en la cual se incluy6 los siguientes aprendices:

1006291956 MAHICOL JORDAN EUSSE ACOSTA
1010087713 MANUELA ALEJANDRA ZAPATA
1193135883 SANTIAGO MONTOYA

40614940 MONICA ALEXANDRA TORREZ
52110952 TWIGGY FRANCHESKA VALLEJO

Otros aprendices que estan en estado por certificar, ain no me han enviado la documentacion y
algunos de ellos tiene en su poder el paz y salvo el cual estan firmando y no me lo han
regresado

Estoy en gestion de organizacion de documentos de:

1193047931 ANA SOLEDAD MURILLO BENITEZ FICHA 1963095

1112759543 CLAUDIA LENID GIRALDO FICHA 1963095
1006319308 KAREN GABRIELA MONTOYA FICHA 1963095
1006170288 LINA MARCELA BOTERO FICHA 1963095
1114095258 MARIA DEL CARMEN SERNA FICHA 1963095
1006295480 YEFERSON BUITRAGO FICHA 1963095
1112781764 NATALIA MARCELA PEREA FICHA 1963095
1112791905 SARA YESICA BAYEN FICHA 1963095
10039112842 LAURA NICOL MUNOZ R FICHA 1963095
1005860782 ASTRID GERALDINE LOPEZ FICHA 1963095
1006209462 JOHAN ESTEVAN GALLEGO GIRALDO  FICHA 1963095
1006245999 YENSI ANDREA ANQUIZ CANO FICHA 1963095
1006291156 ANGIE VANESSA ARBELAEZ VALENCIA  FICHA 1963095
1006295795 NATALIA BURITICA AGUDELO FICHA 1963095
1010096376 LAURA XIMENA JIMENEZ GARCIA FICHA 1963095
1107529190 JHOAN ALONSO VELASQUEZ V FICHA 1963095
1112783941 SAMER ALDAIR MOLINA MOSQUERA FICHA 1963095
1114391224 DIEGO FERNANDO CALPA HOYOS FICHA 1963095
1193209792 LINA MARIA ALVAREZ GONZALEZ FICHA 1963095
1006293527 MANUEL ESTEBAN OBANDO FICHA 1963095
8339355 GELSIN JADUER DIAZ FICHA 1667889
1114398777JUAN PABLO POSSO SALAZAR FICHA 1906594
1116435335YESICA FERNANDA MONTANO FICHA 2037911

b) Otras actividades desarrolladas:
1. Se realiza proceso de depuracion de bases de datos de las fichas asignadas por
medio de llamadas por celular y correos electrénicos.
Aprendices Recuperados: 0

Se realiza el proceso de depuracion de fichas por medio de correos electronicos, llamadas
telefénicas a las siguientes fichas;

Primero se les solicita que me pongan al tanto de su situacion
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Con respecto a su etapa prctica, y ellos respondieron positivamente manifestando su interés
de culminar con éxito el proceso.

Algunos de ellos Unicamente deben la etapa practica

Se les explica el proceso a seguir y a algunos que estan por certificar se les solicita envio de
documentos.

29458731 MARTHA VIVIANA SANCHEZ Ficha: 1442735 la aprendices manifiestan que estan
certificadas.

16550091 YHON JAIRO DELGADO PALACIOS Ficha: 1304792
1112793691 JUAN FERNANDO CORRALES MARIN Ficha: 1502240
11439486 JESENIA ROSERO JARAMILLO Ficha: 1502247
1115423934 MARIA DEL MAR CABEZAS Ficha: 1439965

APRENDICES A LOS QUE LES CANCELO MATRICULA:

Ficha 1268860 Carolina correo forero

Ficha 1439810 Cristian Gabriel Martinez

Ficha 1442943 Andrés Felipe Rangel Duque, Cristhian Fernando Gamba Diaz, Daniela Tapasco
Osorio y Jesus Augusto Mejia Lépez

1. Verificacion ficha 1963095. Revision de listado de aprendices, verificacion de
contratos de aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revisioén de juicios de
evaluacion, se revisan las bitacoras,y se realizan los seguimientos pertinentes (21)
aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado via correo electrénico

Ficha 2046846 Revision de listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacién, se
revisan las bitacoras, (14) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado
via correo electronico

Ficha 2204979 Revision de listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacion, se
revisan las bitacoras, (03) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado
via correo electrénico

Ficha 2144558 Revision de listado de aprendices, verificacion de contratos de
aprendizaje, sin alternativa de etapa productiva y revision de juicios de evaluacién, se
revisan las bitacoras, (04) aprendices; quienes no han cumplido se les ha notificado
via correo electrénico

2. Se envia correo electronico a aprendices de las fichas 1667889,1804282, 1849202,
1906594,1981724,1565297,2037911,1961721,1961699,1561384,1774813,1963095,1
264712,2046846,2204979,2144558,1439965,1304792,1502240,1502247,1576509,15
76495,1667889,1667964,1668030,1714578; solicito y reviso, documentaciéon de las
fichas, quienes no han cumplido han sido notificados con llamados de atencién al
respecto al correo electronico.
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CONCLUSIONES

Se presenta el informe de actividades a la Dinamizadora de Seguimiento Etapa Productiva Luz
Adriana Buitrago Grajales, con el fin de validar el trabajo realizado y proyectado para el mes de
Octubre y dar continuidad al proceso de supervision de contrato y pago de honorarios.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Reporte de seguimientos y comunicaciones realizadas | Sonia Yaneth | Octubre de
en el drive de evidencias e informes correspondientes al | Vinasco Lopez 2021
mes de Octubre de 2021

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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